
2019～2020学年第一学期

第十五周工作安排

2019年12月9日～2019年12月13日

	时  间
	地 点
	内    容
	主持人
	参会人
	承办单位

	12月9日

周一

上午09:00
	A315
	院长办公会
	陈建勋
	全体院领导及其他相关人员
	党政办公室

	12月9日

周一

下午14:30
	A335
	全国大学英语四、六级考试工作

协调会
	徐东平

孙  跃
	党政办公室、教务处、

学生工作处、后勤集团、

外语学部负责人
	教务处

	12月10日

周二

上午08:30
	图书馆-智慧教室（204）
	智慧教室使用

培训会
	徐东平

孙  跃
	两院各学部教学副主任、系主任、骨干教师（每学部限3人）
	教务处

	12月11日

周三

上午09:00
	A333
	党建工作布置会
	王  军
	学部总支书记（相关副书记），

职能部门主要负责人，

请肖军副书记参加
	党政办公室

	12月11日

周三

上午09:00
	A315
	院级品牌特色/专业、工作室评审会
	孙  跃
	外院各学部教学副主任、各项目

负责人、教务处负责人
	教务处

	12月11日

周三

中午12:30
	南6103
	全国大学英语四、六级考试考务工作监考人员培训会
	徐东平

孙  跃
	人员另行通知
	教务处

	12月11日

周三

下午14:00
	A315
	学院职称评审会
	陈建勋
	另行通知
	学院职改办

	12月12日

周四

上午09:30
	A315
	网络实验室项目开标
	彭邦银
	人员另行通知
	资产办

	12月12日

周四

中午12:30
	南6103
	全国大学英语四、六级考试考务工作监考人员培训会
	徐东平

孙  跃
	人员另行通知
	教务处

	12月12日

周四

下午14:30
	A315
	城院转设、转专业工作会
	徐东平

孙  跃
	城院学部主任、教学主任
	教务处

	12月12日

周四

下午15:30
	A333
	2019年信访工作总结
	肖  军
	学院信访安全工作小组全体成员
	党政办公室

	12月13日

周五

全天
	A332
	2019年湖北省

高等院校护理

院长高峰论坛
	赵光红
	各护理院校分管护理教学副院长，护理学院院长，护理系主任，

其他人员另行通知
	医学部


说明：1、周一党政办公室汇总院领导安排，制定一周会议表；

      2、会议承办单位提前做好准备，参会人员准时到会；

      3、会议表在行政群里公告，请各单位注意及时阅读并通知参会人员。

                                                                 党政办公室
                                2019年12月9日
